Ogretim Uyesi Uygulamalari

Ogretim Uyeleri, otomasyon sistemine giris yapip “Ek Ders Bildirim” menisiinii secerek, ek ders
bildirim girisi yapacagi uygulama mendsiinii gortntiiler.
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Ek Ders Gildinim Bilgi Girisi e

1- Ogretim Uyesi Bilgi Tanimlama

Ek ders bildirim formunda goérintilenecek alanlarla ilgili bilgi girisi yapilir. Bu bilgiler

VIR

degismedigi slirece her ay doldurulmasina gerek yoktur.
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2- Ek Ders Bildirim Formu Bilgi Girisi

Yénetici tarafindan tanimlanan aktif yil ve ay otomatik secili gelir. Onceki aylar segilerek
goruntiileme yapilabilir. Listelenen haftalardan, veri girisi ya da diizenleme yapilmak istenen hafta
secilip “Goster” butonuna basilarak, secilen haftaya ait ek ders bildirim giris ekrani acllir.

P Listeleme Kriterleri

Yil- 2018 v Ay: Eyidl | sester || Mutemete Gencer | [ Formu aster [ istatistk |
Eyliil 1. HAFTA (03.09.2018 - 09.09.2018) Taslak
Eylil 2. HAFTA (10.09.2018 - 16.09.2018) Taslak
Eylil 3. HAFTA (17.09.2018 - 23.09.2018) Taslak
Evul 4. HAFTA (24.09.2018 - 30.09.2018) Taslak
o]
EGITIM FAKULTESE 0EUZ KAYA (544) 555-55-55 hotmail @hotmall com
g Givicrime
* Sablona kaydedilen hafta iizerinde yapilan degisiklikler(silme,diizenleme,ekleme) otomatik olarak sablona yansimaktadir.
= Herhangi bir haftay: ders bildirim girigi taslaga igin istisna girilmelidi
*Ekle-Diizenle penceresinde bulunan Ders Listesinde Birim Adi bos gelen dersler; Uzmanlik Alan, Tez, Seminer ve Proje derslerine aittir.
* Ek ders bildirim formu hazirlama kilavuzu igin tiklayimz.

Ders ekleme ve diizenle yapmak icin “Ekle/Dlzenle” butonuna basarak islemler yapilabilir.

Ders Bildirim Gir
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Hafta Kopyaia

UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIMI
08:00 Ucretl Teorik Ucretii Tearik
Diizenle i Diizenle Si
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETIM
09:00 Ueretl Teorik Ucretii Tearik
Diizenle: i Diizenle Si
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YOMETIME
10:00 Ueretl Teorik Ucretii Tearik
Dizzenle: i Dizenle i
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETINI
11:00 Ucretl Teorik Ucretii Tearik
Dizenle i Dizenle i
12:00
UZMANLIK ALAN DERST
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Dizenle i
UZMANLIK ALAN DERSE
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Dizenle i
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Diizenle: i
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16:00 Ueretl Teorik
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17:00
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22:00

23:00
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ilk hafta icin diizenleme yapildiktan sonra, yapilan diizenlemenin diger haftalara kopyalanmasi

ici

n “Hafta Kopyala” butonuna basilarak kopyalama islemi yapilabilir.
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Bildirim Listes:

Ders Bildirim Girigi
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Ucretli Teorik
Diizenle il
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TEZ YONETIMI
Ucretli Teorik
Diizenle Sil

Hafta Kopyala

HAFTA (10092018 - 16.09.2018)
HAFTA (17.09.2015 - 23.09.2015)
HAFTA (2409.2015 - 30.09.2015)




Yapilan ders programini sonraki aylarda da kullanilacak ise, “Sablon Olarak Kaydet” butonuna
basilarak sablon ders programi tanimlanabilir. Sonraki aylarda kullaniimak istendiginde ay segimi
yapilip, “Sablondan Getir” butonuna basarak yeniden giris yapmadan otomatik olarak sablon ders
programindaki ders girisleri secilen haftaya aktarilir.

Listes' Ders Bilgirim Girisi

2018 - Eyldl - 1. HAFTA (03.09.2018 - 09.09.2018) [ Zorunlu : 10/0 Ucretli{Orgiin/IL.6) : 12/0 Fahri: 0]
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UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIMI
08:00 Ucretl Teorik Ucretii Tearik
Dizenle i Diizenle Si
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETIME
09:00 Ucretl Teorik Ucretii Tearik
Diizenle: i Diizenle Si
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETIME
10:00 Ucreth Teorik Ucretii Tearik
Dizzenle: i Dizenle Si
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETINI
11:00 Ucreth Teorik Ucretii Tearik
Dizenle: i Dizenle i
12:00
UZMANLIK ALAN DERST
1300 Ueretl Teorik
Dizzenle: i
UZMANLIK ALAN DERST
14:00 Ucretl Teorik
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15:00 Ucretl Teorik
Dizenle i
UZMANLIK ALAN DERST
16:00 Ueretl Teorik
Diizenle: i
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20:00
21:00
22:00
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Eger herhangi bir sebeple ders islenmediyse, “istisna” butonuna basarak ogretim Uyesi
tarafindan agiklama yazilir. Bu durumda sadece ilgili haftanin segilen giinii ek ders hesabinda
degerlendirmeye alinmaz.
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UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YOMETIMI
08:00 Ueretl Teorik Ucretl Teorik
Dizenle Sil Dizenle Sil
UZMANLIK ALAN DERST TEZ YONETIMI
09:00 Ucretli Teorik Ucretli Teorik
Diizenle Sil Diizenle sil
UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YOMETIMI
10:00 Ueretl Teorik Ucretl Teorik
Duzenle Sil Dizenle Sil
UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIMI
11:00 Ucretii Teorik Ucretii Teorik
Diizenle Sil Diizenle Sil
12:00
13:00
Istisna S2glik scrunu nedeniyle ders yapilmamistir]
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“Istatistik” butonuna basarak, yapilan haftalik ders program girisine ait istatistiki bilgi gdriintiilenebilir.

18) [ Zorunku : 10/0 Dcret
[ Exle/puzenie ][ Hatta Kopyaia L 7am piatta 51 || istatstic ]IEyIu ~ [ sablondzn Getir | sabion Olarsk Kayaet |
UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIMI
08:00 Ucretli Teorik Ueretli Teorik
Diizenle Sil Diizenle Sil
UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIME
09:00 Ucretl Teorik Ucretli Teorik
Diizenle Sil Diizenle il
UZMANLIK ALAN DERSE TEZ YONETIMI
10:00 ‘ Teorik
| eepes G %
- NETIME
T Zorunl Ders Yikit 10 reorik
Orgiin ©.(4y1ik Taplam) 1.0.(Ayhk Toplam) “
12:00
Zomnly | Ucreti | Fahri | Zommlu | Ucreti | Fahi
13:00 Teorik H 55 [} [ ] 1
Diger 0 0 0 [ ] 1
14:00 Toplam 8 55 0 [ 0 0
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00
23:00

ilgili ayin tim haftalarina ait ders program girisi tamamlandiktan sonra “Formu Goster”
butonuna basarak taslak olarak ek ders bildirim formu Excel formatinda indirilebilir.

Yil: 2018 v Ay: Eyidl - [ Mutemete Gonder ” Formu Gaster ]I istatistik ]

Eylil 1. HAFTA (03.09.2018 - 09.09.2018) Taslak
Eylil 2. HAFTA (10.09.2018 - 16.09.2018) Taslak
Eylil 3. HAFTA (17.09.2018 - 23.09.2018) Taslak
Eylil 4. HAFTA (24.09.2018 - 30.08.2018) Taslak

Mutemet Bilgileri

EGITIM FAKULTESI OGUZ KAYA (544) §55-55-55 hotmail @hotmai.com
* Sablona kaydedilen hafta iizerinde yapilan degigi ilme,dii Kl tomatik olarak sablona y
* Herhangi bir haftay ders bildirim girigi taslaga stisna girilmedidi

g
* Ekle-Diizenle penceresinde bulunan Ders Listesinde Birim Adi bog gelen dersler; Uzmanlik Alan, Tez, Seminer ve Proje derslerine aittir.
* Ek ders hildirim formu hazirlama kilavuzu igin tiklayimiz
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EkDersBildirim ®

Kontrol islemi tamamlandiktan sonra “Mutemete Gonder” butonuna basarak, yapilan ek ders
girisi bilgilerinin kontrol edilmesi icin mutemete inceleme talebi iletilmis olur. Bu islem sonrasi
mutemete bilgilendirme amaciyla otomatik olarak e-posta génderimi yapilir.

il 2018 v Ay Eidl - [ Mutemete Gender || Formu Gester |[ istatistic |
Eylil 1. HAFTA (03.09.2018 - 09.09.2018) Taslak
Eylil 2. HAFTA (10.09.2018 - 16.09.2018) Taslak
Eylil 3. HAFTA (17.09.2018 - 23.09.2018) Taslak
Eylil 4. HAFTA (24.09.2018 - 30.09.2018) Taslak
Ry Mutemet Bilgileri
EGITIM FAKULTESI 0GUZ KAYA (544) 555-55-55 hotmail @hotmail.com
o
= Sablona kaydedilen hafta zerinde yapilan degigiklikler(silme,diizenieme,ekleme) otomatik olarak gablona yansimaktadir.
*Herhangi bir hattay ders bildirim girigi yapiimadan taslaga doniistiirmek igin istisna girilmelidir.
* Ekle-Dizenle penceresinde bulunan Ders Listesinde Birim Adi bog gelen dersler; Uzmanlik Alan, Tez, Seminer ve Proje derslerine aittir.
*Ek ders bildirim formu hazirlama kilavuzu igin tiklayiniz




Mutemet Uygulamalari

Mutemetler, otomasyon sistemine giris yapip “Ek Ders Bildirim” men(sini secerek, ek ders
bildirim uygulama mendsinu goriintiler.

aamz| @ Ek Ders Bildirim

Exbonsshanm [ s To v T

Ek Ders Bildirim Onay Islemleri | Duyurular

“{iZ] Odretim Uyesi Mazeret Girisi G
Iglemleri

-

1- Ogretim Uyesi Mazeret Giris islemleri

Mazeret girisinden sorumlu kisi, otomasyonda yetkilendirildigi birimlerde kadrosu bulunan
O0gretim Uyelerinin mazeret girislerini bu uygulamadan yapabilir. Ek ders bildirim giris ekraninda ilgili
gline ait ek ders bildirim girisi yapilmasi engellenir. Mazeret giris islemi, ek ders bildirim bilgi girisinden
once yapilmalidir.

® RaporMazeretizin ilemlent *
Yeni Kay't Kayitian Lstele

Kayt iglemi
Ust Birim Seciniz +  Agiklama
) Mazeret Konusu :
Birim : - Rapor
Ogretim Uyesi B Garevl
Izinli
Baslangic Tarihi Bilig Tarihi - ga.2a.yyyy Diger
Mazeret Konusu giniz -
Kaydet

® Raporazeretiizin islemlert *

Kayttian Listele

il | Seginiz = Baslangig Tarhi - 9032577y Bilig Tarihi : 0g.32.yyy E]

Tigili situnu grupiamak igin siitun bagligini burays sirikieyip birakin.

Kayit Bulunamad

E] E@ E ERiEanE 10~ 1 sayfadan 1. | 0 kayittan 0-0.




2- Ek Ders Bildirim Onay islemleri

ilgili aya ait durum bazinda listeleme yapilarak islem yapilacak d6gretim tyeleri listelenebilir.

[ — *
Onay Iglemleri Disanigan Ders Veren Ogretim Uyeier
I Onay istemiert
il 2017 -
Ay Mays -
UstBiim:  seciniz -
Durum Taslak e

Mays Taslak MELIKE KAYA EGITIM FAKULTEST

WD) s o - s . 1t 11

Onay ve ret islemlerine ait detaylar “Durum Tarihcesi” butonuna basarak gorintilenebilir.

Onay islemleri Digandan Ders Veren Ogretim Uyeleri
i Onay islemleri
il 2017 -
UstBirim :  Secinz -

Formu Goster ) _istatistk |{ Durum Taringes' | Gnaylananiar ][ cnaya J[iadeEt]

o v
Maps [emveentone e e e

Kayit Bulunamads
E]E[ . pyittan 1-1.

“Formu Goster” butonuna basarak ek ders bildirim formu taslagi Excel formatinda indirilebilir.
“Onayla” butonuna basarak onaylama islemi yapilabilir. Herhangi bir sorun tespit edildiginde, bir
actklama girilerek ogretim lyesine iade islemi yapilabilir. Onaylama ya da iade islemi yapildiginda
O0gretim Uyesini bilgilendirme amaciyla otomatik olarak e-posta génderimi yapilir. Onaylama islemi
gerceklesen o6gretim Ulyelerine ait puantaj dokimi “Onaylananlar” butonuna basilarak Excel
formatinda indirilebilir.
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